INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Conhatlo Administralivo 2025-204-7-1-3

No. de Acuerdo Ministerlal de Aprobaclén de

Contato: RH-029-204-62-2025

Tlpo de Serviclos: Técnicos

Nombres y apellldos de la persona conkalista; Jerelyn Waleska Mirén Franco

Plazo de conttatacion:

Del: 01 de Julio de 2025

Al: 31 de diciembre dae 2025

Petlodo de este
Informe:

Del: 01 de julio de 2025

Al 31 de jJulio de 2025

Monto pagado: Ocho mil quetzales exactos

B,000.00

Prestados en;

Direccion de Menitoreo y Logistica de la
Aslstencla Alimentaria -VISAN-

Sefiora Minfstra de Agricultura. Ganaderia y Alimentacién:
A Contlnvaclén, se delallon los acfividades y avances gesffonados durante el petfodo de la contratacién:

DescripelSn de actividades segin

TDR

Informe de oclividades reallzadas

Avance

Cuantitativo | Cualitative

1)

Servicios técnlcos en reallzar las
disfintas aclividades de cardcter
administralivo que le seon
asignadas en la Diecclén o
depariamentos de [a Direceion.

Serviclos técnicos en llevar o caobo funclones
administraflvas osignadas por la Direcclon o sus
departamentes, orienfadas ol agpoyoc operativo vy
arganfzativo de las lobores Inslifucionoles, elobaranda y
geslionando los documentos oficioles, el archivo v
resguardo de Informacidn, el seguimiento de oficlos v
frémites, y apoyo en la erganlzacidn de reuniones, ast
como sl manejo y actualzaclén de bases de dotos o
reglsiros administrativos.

100%

FINALIZADO

2

Servicios técnlcos en digitalizar
respuestas de la
corespondenclia que ingresa a
lo Direccldn de Monitlcreo vy
logisica de la Asiktencla
Alimeniaric o de los
deparlamentos, colaborando en
el seguimlentc de lemas
asignados.

Serviclos lécnicos en digitalizar respuestas de la
comespondencia que ingresa a la Direcclon de
Monitoreo ¥ Logistica de la Asistencla Alimentaria o asus
departamentos. colaborando aclivamenie en el
seguimlenio de los lemas asignodos, revisando,
organizando y digitando los documenios oficiales, ast
como el registro ordenado de las respuesias en [os
sistemas Insfitucionales comespondientes.

100%

FINALIZADO

3

Servicios técnlcos en realizar la
agenda de lo Dleccldn de
Moniloreo y logistica de la
Asistencia Almenicria o
depariamenios de la direccién.

Servicios técnlcos en la elaboracidn y gestibn de la
agenda de la Direccitn de Monitoreo y Logistica de la
Aslstencia Atmentaria, osi como de sus depardamentos,
programando y coordinando las reuniones, acfividades y
compromisos Insiltucionales, considerando la
disponibliidad de los porlicipantes y los requetfimientos
operativos.

100%

FINALIZADO

4)

Serviclos técnicos en realzar [a
dighalzacibn de  reporfes,
planfficaciones y olras
aclividades de cardcter
adminlstiativo  que le seq
requerido.

Serviclos técnlcos en la digliclizacién de reportes,
documentos de plonificaclén y olos  oclividades
administrativas que fueren requeridas por la Direccidn,
Incluyendo el escaneo, organfzacion y resguardo digital
de documentos oficloles, asf como la carga de
Infermaclon en plgtaformaes insfitucionales.

100%

FINALIZADO
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5) Ofras actividades que le fueren | Servicios técnicos en la revision de informes y facturas del
asignadas  por la autoridad | personal de la Direccién de Monitoreo y Logistica de la
superior. Asistencia  Alimentaria, redlizando la  verificacion

commespondiente en el sistema de Guatecompras.

Recopilando y adjuntando la informacion requerida por

Recursos Humanos, elaborando el consolidado de

facturas para su control y seguimiento administrafivo.

100% FINALIZADO

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividodes
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma,

Atentamente,

(f} o

Jerelyn v(clesko Mirén Franco
DPI: 281061858 0101

Celular; 3026 7574

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por
lo que autorizo a quién comresponda, para que se procedan al frdmite de pago de los hono;Qties
comespondientes. I P, 3

\

(f)

Ing. Carfos Alneno Casielionus Mendor:
Duecter de Momiores y Logmstica oe lo
Asistentia Alimentono
VISAN. MAGA
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